Циклограма роботи директора ЗДО на тиждень

	
	Вид діяльності
	Час

	Понеділок
	1
	Контроль за виходом працівників на роботу, розстановка кадрів
	8.00 – 8.30

	
	2
	Робота з батьками
	8.30 –9.00

	
	3
	Робота з соціумом
	9.00 – 10.00

	
	4
	Контроль за виходом дітей на прогулянку
	10.00 – 10.30

	
	5
	Робота з бухгалтером, діловодом
	10.30 – 11.30

	
	6
	Контроль за харчуванням (харчоблок)
	11.30 – 12.00

	
	7
	Робота з соціумом
	13.00 – 15.00

	
	8
	Контроль за загартуванням та гімнастикою пробудження
	15.00 – 15.30

	
	9
	Контроль за роботою старшої медсестри
	15.30 – 16.00

	
	10
	Прийом громадян з особистих питань
	16.00 – 17.00

	Вівторок
	1.
	Робота з батьками
	8.00 – 9.00

	
	2
	Контроль та аналіз педагогічного процесу
	9.00 – 10.30

	
	3
	Резерв часу
	10.30 – 12.00

	
	4
	Прийом працівників з особистих питань
	13.00 – 13.30

	
	5
	Адміністративна нарада 
	14.00 – 15.00

	
	6
	Розв’язання поточних питань у відділі освіти
	15.00 – 15.30

	
	7
	Контроль за ОБЖ, аналіз рухової активності дітей на прогулянці
	16.00 – 16.30

	
	8
	Резерв часу
	16.30 –17.00

	Середа
	1
	Робота з соціумом
	8.00 – 9.00

	
	2
	Контроль роботи спеціалістів ЗДО
	9.00 – 10.30

	
	3
	Робота з документацією
	10.30 – 12.00

	
	4
	Резерв часу для розв’язання поточних питань
	13.00 – 13.15

	
	5
	Педагогічна година
	13.15 – 14.15

	
	6
	Контроль за діяльністю  ЗДО за планом. Контроль роботи завгоспа
	14.15 – 15.00

	
	7
	Робота з документацією
	15.00 – 16.00

	
	8
	Робота з батьками, працівниками
	16.00 – 17.00

	Четвер
	1
	Контроль за діяльністю ЗДО за планом
	8.00 – 9.00

	
	2
	Робота з соціумом
	9.00 – 10.00

	
	3
	Взаємодія з ст. м/с щодо питань стану здоров’я дітей
	10.00 – 11.00

	
	4
	Робота з економістом, ЦБ відділу освіти
	11.00 – 12.00

	
	5
	Організація роботи з виконання рекомендацій (приписів) держпродспоживслужби та осіб, які контролюють роботу ЗДО
	13.00 – 14.00

	
	6
	Нарада адміністрації ЗДО
	14.00 – 15.00

	
	7
	Прийом працівників з особистих питань
	15.00 – 15.30

	
	8
	Розв’язання поточних питань
	15.30 – 16.30

	
	9
	Обговорення педпроцесу з вих. – методистом. Контроль роботи
	16.30 –17.00

	П’ятниця
	1
	Огляд приміщень та території з завгоспом, ст м/с
	8.00 – 9.00

	
	2
	Робота з документацією
	9.00 – 11.00

	
	3
	Взаємодія з соціумом
	11.00 – 12.00

	
	4
	Робота з молодими педагогами
	13.00 – 13.30

	
	5
	Робота з діловодом. Контроль роботи
	13.30 – 14.00

	
	6
	Аналіз документації працівників
	14.00 – 15.00

	
	7
	Розв’язання питань з організації харчування
	15.00 – 16.00

	
	8
	Робота з батьками та працівниками. Контроль за організацією дітей на прогулянці
	16.00 – 17.00


