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протокол засідання а гес і аційної комісії І рівня
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Графік

роботи атестаційної комісії І рівня 
Волсвинської гімназії у 2023/2024навчальному році

№
з/п

Назва заходу Термін
виконання

Відповідальні

1 Прийом списку педагогічних працівників, які підлягають 
черговій атестації

До
09.10.2023р.

Секретар 
атестаційної 

комісії І рівня 
Рогаля Л.І.

2 Планування роботи атестаційної комісії, складання графіка 
проведення атестації у 2023/2024н.р.

До
09.10.2023р.

Члени 
атестаційної 

комісії І рівня
3 Засідання атестаційної комісії 

І засідання:
-затвердження списку педагогічних працівників 
Волсвинської гімназії., які атестуватимуться у 2023/2024н.р.;
- затвердження графіка засідань атестаційної комісії;
- про форму голосування членів атестаційної 
комісії на усіх засіданнях;
-визначення адреси електронної пощти для подання 
педагогічними працівниками документів (у разі подання в 
електронній формі)
-прийняття рішення, що педагогічні працівники, які 
атестуються, мають подати до 29 грудня «Опис досвіду 
роботи» до атестаційної комісії.

09.10.2023р. Г олова 
та члени 

атестаційної 
комісії І рівня

II засідання:
- розгляд поданих документів педагогічних працівників, які 
атестуються, за потреби перевірка їхньої достовірністі, 
встановлення дотримання вимог пунктів 8, 9 розділу І 
Положення.
- прийняття рішення про вивчення практичного досвіду 
роботи педагогічних працівників (за потреби). Визначення зі 
складу членів АК тих, хто аналізуватиме практичний досвід 
роботи педагогічного працівника, затвердження графіку 
заходів з його проведення.

17.10.2023р. Г олова 
та члени 

атестаційної 
комісії І рівня

III засідання (за потреби):
- затвердження окремого списку педагогічних працівників, які 
підлягають позачерговій атестації, визначення строків 
проведення їх атестації та у разі потреби внесення змін до 
графіка засідань.
- у випадку відсутності педагогічного працівника, який 
підлягає черговій атестації у списку, за його заявою, поданою 
не пізніше 20 грудня поточного календарного року, 
включення його до списків педагогічних працівників, які 
підлягають черговій атестації.

21.12.2023р. Г олова 
та члени 

атестаційної 
комісії І рівня



IV засіданя
- розгляд документів тих педагогічних працівників, які 
підлягають позачерговій атестації, а також тих, які були 
відсутні в основному списку (за заявою педагогічного 
працівника, поданою не пізніше 20 грудня поточного року) та 
встановити дотримання вимог пунктів 8, 9 розділу І 
Положення).

29.12.2023р. Г олова 
та члени 

атестаційної 
комісії І рівня

V засідання:
1. Розгляд вивчення професійної діяльності педагогічних 
працівників, які атестуються, а саме:
- оцінює професійні компетентності педагогічного працівника 
з урахуванням його посадових обов’язків і вимог 
професійного стандарту (за наявності);
- бере до уваги «Опис досвіду роботи», що подає у комісію 
педагогічний працівник, який атестується;
- якщо комісія прийняла на попередніх засіданнях рішення 
про вивчення практичного досвіду роботи педагогічного 
працівника, то на цьому засіданні заслуховує аналіз 
практичного досвіду його роботи, який представляє член 
комісії, що вивчав цей досвід.
2. Прийняття рішення про можливість запросити 
педагогічного працівника на підсумкове засідання у разі 
виникнення до нього питань, зокрема пов’язаних з поданими 
ним документами.

14.02.2024р. Г олова 
та члени 

атестаційної 
комісії І рівня

VI засідання:
Підсумкове засідання атестаційної комісії.
1 Прийняття рішення про результати атестації педагогічних 
працівників за підсумками їх роботи у міжатестаці йний 
період.
2.Оформлення секретарем АК атестаційного листа (у двох 
примірниках) ,у якому фіксується результат атестації 
педагогічного працівника.

19.03.2024р. Г олова 
та члени 

атестаційної 
комісії І рівня

Секретар 
атестаційної 

комісії І рівня 
Рогаля Л.І.

4 Ознайомлення педагогічних працівників, які атестуються, з 
графіком атестації (під підпис).

До
10.10.2023р.

Секретар 
атестаційної 

комісії І рівня 
Рогаля Л.І.

5 Ознайомлення педагогічних працівників, які атестувались, із 
рішенням атестаційної комісії І рівня (під підпис)

19.03.2024р. Г олова 
атестаційної 

комісії І рівня 
Семенова М..В.

6 Видача атестаційних листів педагогічним працівникам, які 
атестувались у 2023/2024н.р. (під підпис у відповідній книзі)

До
23.03.2024р.

Секретар 
атестаційної 

комісії І рівня 
Рогаля Л.І.


